SIA Riga International Tuition Centre,
vienotais reg. nr. 40103978328

Informacijas Tehnologiju Talmacibas Vidusskolas

PRIVATUMA POLITIKA
1.MERKIS

1.1. Privatuma politikas mérkis ir sniegt fiziskai personai - datu subjektam,
informaciju par personas datu apstrades noliku, apjomu, aizsardzibu un apstrades
terminu datu iegtsSanas laika un apstradajot datu subjekta personas datus.

1.2. Més vélamies nodrosinat Jums iespéju apgit vidéjo izglitibas programmu
attalinati, ka arl drosu piekluvi izglitibas sanemsanai, tadél mums nepiecieSams
apstradat Jlsu personas datus.

1.3. MlUsu meérkis ir péc iesp€jas skaidrak un saprotamak informét Jus par to, ka
un kapéc mes izmantojam Jdsu personisko informaciju. Personas dati ir jebkada
informacija, kas var tikt izmantota, lai identificétu individu.

1.4. Més veicam atbilstoSus pasakumus, lai nodrosinatu, ka Jlsu personas dati pie
mums vienmeér ir droSiba un lai Jlsu personas datu apstrade notiktu atbilstosi spéka
esoSajiem datu aizsardzibas tiesibu aktiem, misu iekS&jam politikam, vadlinijam
un kartibai. Més esam ari iecélusi datu aizsardzibas specialistu, kura uzdevums ir
uzraudzit, lai més ievérotu personas datu aizsardzibas reguléjuma prasibas,
vadlinijas un kartibu.

1.5. Privatuma politika lauj Jums uzzinat, kadus datus més varam ieglt par Jums,
ka meés tos izmantosim, un sniegsim informaciju par Jasu tiesibam.
DaZreiz mums ir jamaina misu Privatuma politika. Saja vietné tiks publicétas visas
izmainas, kuras, protams, ir pieejamas Jums jebkura laika.

2.PERSONAS DATU PARZINIS

2.1. Personas datu parzinis ir SIA Riga International Tuition Centre, vienotais reg.
nr. 40103978328 (turpmak - Izglitibas iestade), kuras struktdrvieniba ir
Informacijas Tehnologiju Talmacibas Vidusskola, registréta izglitibas iestazu
registra ar Nr.3715803617, (turpmak - ITTV), e-pasts: info@ittv.lv.

2.2. Izglitibas iestades elektroniska pasta adrese ar personas datu apstradi
saistitajos jautajumos ir: info@ittv.lv

3.VISPARIGIE NOTEIKUMI

3.1. Saja Privatuma politika ir visparigi aprakstits, ka Izglitibas iestade veic
personas datu apstradi un aizsardzibu.

3.2. Apstradajot personas datus, Izglitibas iestade ievéro Izglitibas likumu,
Vispare€jas izglitibas likumu, Ministru kabineta noteikumus Nr. 288 “Visparéjas
pamatizglitibas programmas un vispar€jas vid€jas izglitibas programmas
istenosanas kartiba neklatienes un talmacibas forma”, Ministru kabineta
noteikumus Nr. 177 "Valsts parbaudijumu informacijas sistémas noteikumi”,



Ministru kabineta noteikumus Nr. 276 “Valsts izglitibas informacijas sistémas
noteikumi”, Ministru kabineta noteikumus Nr. 274 “Kartiba, kada izsniedzami valsts
atziti visparéjas izglitibas dokumenti”, Ministru kabineta noteikumus Nr. 528
“Visparéjas izglitibas iestazu un profesionalas izglitibas iestazu pedagogiska
procesa un eksaminacijas centru profesionalas kvalifikacijas ieguves organizésanai
obligati nepiecieSama dokumentacija”, Ministru kabineta noteikumus Nr.398
“Noteikumi par centralizéto eksamenu saturu un norises kartibu", Ministru kabineta
noteikumi "Izglitibas iestazu, eksaminacijas centru, citu Izglitibas likuma noteiktu
institlciju un izglitibas programmu akreditacijas un izglitibas iestazu vaditaju
profesionalas darbibas novértésanas kartiba", Eiropas Parlamenta un Padomes
regulu (ES) 2016/679 (2016.gada 27.aprilis) par fizisku personu aizsardzibu
attieciba uz personas datu apstradi un sadu datu brivu apriti un ar ko atce| Direktivu
95/46/EK (turpmak - “Vispariga datu aizsardzibas regula”), Fizisko personu datu
apstrades likumu, ka ari citus piemérojamos normativos aktus.

3.3. Izglitibas iestade piemérojamo normativo aktu ietvaros nodrosina personas
datu konfidencialitati un Tisteno atbilstoSus tehniskos un organizatoriskos
pasakumus personas datu aizsardzibai no nesankcionétas piekluves, pretlikumigas
apstrades vai izpauSanas, nejausas pazaudésanas, izmainisanas vai iznicinasanas.

3.4. Izglitibas iestade personas datu apstradei var izmantot personas datu
apstradatajus. Sados gadijumos Izglitibas iestade veic nepiecieSamos pasakumus,
lai nodroSinatu, ka Sadi personas datu apstradataji veic personas datu apstradi
saskana ar Izglitibas iestades noradém un atbilstosi piemé&rojamajiem
normativajiem aktiem, un pieprasa atbilstoSu drosibas pasakumu veiksanu.

4.PERSONAS DATU KATEGORIJAS, APSTRADES NOLUKS UN
TIESISKAIS PAMATS

4.1. Personas datu kategorijas, kuras Izglitibas iestade lielakoties, bet ne tikai, vac
un apstrada, ir:

e Izglitibas dati:

o Par Izglitojamo visparéjas izglitibas programma: Izglitojama,
Izglitojama parstavja, izglitibas darbinieku (pedagoga u.c.)
identificéjosa informacija - vards, uzvards, personas kods,
kontaktinformacija, Izglitojama radinieki (vecaki), likumiska
parstavia personas kods, pases dati, kontaktinformacija,
pakalpojumu ligums, izglitibas dati, diplomu kopijas, medicinas
izzinas (u26,u27 veidlapas), pakalpojuma maksa, maksajumu
informacija, izglitibas procesu reguléjosajos normativajos aktos
noraditie dati par Izglitojamo, izglitibas darbinieku - lai Izglitibas
iestade varétu nodrosSinatu visparéjas izglitibas programmu
istenoSanu.

o Izglitojamo profesionalas pilnveides izglitibas programma: Klienta,
Izglitojama, potenciala Izglitojama, izglitibas darbinieka (pedagoga
u.c.) identificEjosa informacija- vards, uzvards, personas kods,
kontaktinformacija, pakalpojumu ligums, pakalpojuma maksa,
maksajumu informacija, izglitibas dokuments (par konkréto
apmacibu) - lai Izglitibas iestade varétu nodrosinat muzizglitibas un
pieauguso izglitibas programmu istenoSanu.

o Dati par potencialajiem Izglitojamajiem: potenciala Izglitojama
identificéjoSad informacija - vards, uzvards, personas kods,
kontaktinformacija - lai sagatavotu liguma noslégSanu un noslégtu
llgumu par izglitibas programmu istenosanu.



e Persondla vadibas dati: par darba pretendentiem (izglitiba, kvalifikacija,
amats, darba vieta, kontaktinformacija, CV) un par Izglitibas iestades
darbiniekiem, tai skaita pedagogiem (vards, uzvards, amats, personas kods,
CV, pases dati, kontaktinformacija, darba ligums, bankas dati, darbinieka
konts, radinieki, izglitibas dati, kursi, valodu zinasanas, atvalindjumi,
izzinas, dokumenti, darba vésture, atbrivoSana, darba informacija, veselibas
dati (informacija par parejoSu darbnesp&ju, obligatajam veselibas
parbaudém) - lai nodroSinatu personala vadibu, taja skaita personala atlasi,
atbilstosi normativo aktu prasibam.

e Gramatvedibas dati: par Izglitibas iestades darbiniekiem vards, uzvards,
amats, dzimSanas datums, personas kods, pases dati, dzivesvietas un
deklarétas dzivesvietas adrese, kontaktinformacija, darba ligums, darba
vésture, bankas konta numurs, atalgojums, atalgojuma izmainas, prémijas,
piemaksas, dati par darbinieku veselibas apdroSindsanu un nelaimes
gadijumu apdrosinasanu, atvalinajumi un atvalindjuma naudas, dati par
parejosu darbnesp&ju, obligatajam veselibas parbaudém, samaksato
nodoklu summas, atvieglojumi, kursi, bérnu vardi uzvardi, personas kods,
dzivesvietas adrese), Klientiem un pakalpojumu sniedz&jiem,
piegadatajiem, sadarbibas partneriem/to parstavjiem (parstavju vards,
uzvards, amats, kontaktinformacija, Iligumi.) - lai nodroSinatu
gramatvedibas vesanu atbilstosi normativo aktu prasibam.

e Lietvedibas dati: vards, uzvards, personas kods, dzivesvietas un deklarétas
dzivesvietas adrese, amats, kontaktinformacija (talruna Nr., e-pasta
adrese), sarakste, sanaksmju norise un pienemtie Iémumi, lai nodrosinatu
lietvedibas kartoSanu atbilstosi normativo aktu prasibam.

e Izglitibas iestades darbibas un ar to saistito notikumu atspoguloSanas,
pakalpojumu reklamé&Sanas un izplatisanas dati: 1zglitibas iestades
pasakumu apmeklétaju/dalibnieku, darbinieku, mediju parstavju vards,
uzvards, amats, nodarbosanas, personu kontaktinformacija (telefons, e-
pasts), personas attéla fiksacija videomateriala vai fotografija - lai
informé&tu sabiedribu par Izglitibas iestades darbibu un tas aktivitatém, ka
ari lai reklamétu Izglitibas iestades darbibu un tas pakalpojumus.

o (Citi dati, kurus persona ir pati sniegusi Izglitibas iestadei, vai citi dati, kuru
apstrade ir nepiecieSama, lai izpilditu normativajos aktos noteiktas
prasibas visparéjas izglitibas un profesionalas pilnveides izglitibas
programmu Tstenosana vai kuru apstrade ir nepiecieSama Izglitibas iestades
vai tresas personas leditimo interesu ievérosanai.

4.2. Personas dati tiek apstradati sados noltkos:

e Izglitibas iestadei ka akreditetam visparéjas izglitibas un profesionalas
pilnveides izglitibas programmu istenotajam normativajos aktos noteikto
funkciju un uzdevumu izpildei, tai skaita un jo Tpasi Izglitojama un
Izglitojama likumiska parstavja identificéSanai, llgumu sagatavosSanai un
noslégsanai, liguma saistibu izpildei, Izglitojamo macibu gaitas (t.sk. gala
parbaudijumi) raksturojoso datu fikséSanai, norékinu administrésanai,
iebildumu vai pretenziju izskatiSanai, Izglitojama un Izglitojama likumiska
parstavja apmierinatibas mérijumiem, attieciba uz skolvadibas sistémam -
aril sazinas procesa nodrosinasana starp izglitibas iestadi un audzekni un ta
vecakiem (likumiskajiem parstavjiem) un izglitibas procesa organizéSanai
nepiecieSamo dokumentu uzturésana elektroniska forma, izglitibas procesa
organizéSanai un nodrosinasanai kopuma.



e Izglitibas iestades personala vadibai - personala atlases nodrosinasanai un
darbinieku un vinu darba gaitu raksturojoSo dokumentu sagatavosanai un
parvaldibai.

e Izglitibas iestades gramatvedibas vesanas nodrosSinasanai.

o Izglitibas Iestades lietvedibas nodrosindsanai, ka ari ligumattiecibu
nodibinasanai un ligumsaistibu izpildei.

e Sabiedribas informé&Sanai par Izglitibas iestades darbibu un
reklamas/pakalpojumu izplatisanas noliikos.

e Izglitibas iestades un treso personu legitimo interesu aizsardzibai, kad tas
ir nepiecieSams

4.3. Personas datu apstrades tiesiskais pamats:

e Lai izpilditu Izglitibas iestadei ar normativajiem aktiem uzlikto juridisko
pienakumu (Visparigas datu aizsardzibas regulas 6. panta pirmas dalas c.
apaksSpunkts).

e Ligumu noslégSanai un izpildei — lai noslégtu ligumus un nodrosinatu to
izpildi (Visparigas datu aizsardzibas regulas 6. panta pirmas dalas b.
apaksSpunkts).

e Laiizpilditu uzdevumus, ko Izglitibas iestade veic istenojot Izglitibas iestadei
likumigi pieskirtas oficialas pilnvaras (Visparigas datu aizsardzibas regulas
6. panta pirmas dalas e. apakSpunkts).

e Datu subjekta piekriSana (Visparigds datu aizsardzibas regulas 6. panta
pirmas dalas a. apakSpunkts).

e Kad nepiecieSams nodrosinat Izglitibas iestades likumigas (legitimas)
interesés - lai realiz€tu no Izglitibas iestades un datu subjekta starpa
pastavosajam saistibam vai noslégta liguma, vai normativajiem aktiem
izrietoSas Izglitibas iestades leditimas intereses (Visparigas datu
aizsardzibas regulas 6. panta pirmas dalas f. apakSpunkts).

e Parskats par personas datu kategorijam, apstrades nolikiem un tiesisko
pamatu pievienots Sis Privatuma politikas pielikuma.

5.IPASU KATEGORIJU PERSONAS DATI

5.1. Vispariga datu aizsardzibas regula nosaka aizliegumu tadu personas datu
apstradei, kas atklaj rases vai etnisko piederibu, politiskos uzskatus, religisko vai
filozofisko parliecibu vai dalibu arodbiedribas, un genétisko datu, biometrisko datu,
lai veiktu fiziskas personas unikalu identifikaciju, veselibas datu vai datu par
fiziskas personas dzimumdzivi vai seksualo orientaciju apstradi.

5.2. Vispariga datu aizsardzibas regula paredz izn€émumus no minéta apstrades
aizlieguma, tai skaita, ja datu apstrade ir nepiecieSama, lai datu parzinis izpilditu
tam normativajos aktos noteiktos pienakumus vai datu subjekts ir devis neparprotu
piekriSanu attiecigo personas datu apstradei konkrétiem nollikiem. Izglitibas
iestade ierobezotd apjoma apstrada normativajos aktos noteiktus veselibas datus
attieciba uz tas darbiniekiem un Izglitojamajiem, lai izpilditu tai normativajos aktos
noteiktus pienakumus (piem., informacija par darbinieku parejosu darbnespéju,
obligatajam veselibas parbaudém, Izglitojama medicinas karté noradita
informacija).



6.AUTOMATIZETA LEMUMU PIENEMSANA

6.1. Izglitibas iestade nepastav automatizéta lemumu pienemsana, tostarp
profiléSana.

7.PERSONAS DATU AIZSARDZIBA

7.1. Izglitibas iestade aizsarga personas datus, izmantojot misdienu tehnologiju
iespéjas, nemot véra pastavosos privatuma riskus un Izglitibas iestadei sapratigi
pieejamos organizatoriskos, finansialos un tehniskos resursus, tai skaita veicot
$adus drosibas pasakumus un izmantojot Sadus drosibas risinajumus:

e datu Sifrésana, parraidot datus (SSL Sifrésana);
e ielausanas aizsardzibas un atklasanas programmas;

e citus aizsardzibas pasakumus atbilstosi aktualajam tehnikas attistibas
iespéjam.

8.DATU SANEMEJI UN PERSONAS DATU IEGUVES AVOTI

8.1. Personas datu sanéme€ji ir Izglitibas iestades Latvija un/vai arvalstis,
Izglitojamie un to vecaki (likumiskie parstaviji), pakalpojumu sniedz€&ji (pieméram,
skolvadibas sistémas "E-klase") izglitibas procesa nodroSinasanai, kompetentas
valsts un pasvaldibu institlicijas un to parzina esoSas informacijas sistémas (tai
skaita, Valsts parbaudijumu informacijas sistéma, Valsts izglitibas informacijas
sistéma). Dati var tikt padariti pieejami ari auditoriem un citam Izglitibas iestades
noligtam un pilnvarotam personam konkrétu uzdevumu veikSanai.

8.2. Datu nosatiSana uz treSajam valstim netiek veikta. No arvalstim, t.sk.,
treSajam valstim, kas atrodas arpus ES un EEZ, var bit pieejama Izglitibas
iestades timek]a vietné (www.rltv.lv) un Izglitibas iestades Facebook lapa, Twitter,
Instagram un Youtube kontos noradita informacija.

8.3. Izglitibas iestade iegust personas datus no datu subjektiem, ka ar
kompetentam iestadém (un to parzina esosajiem valsts registriem un informacijas
sistémam), ka pieméram, Valsts parbaudijumu informacijas sistémas un Valsts
izglitibas informacijas sistémas.

9.PERSONAS DATU GLABASANAS ILGUMS

9.1. Personas dati tiek apstradati tik ilgi, cik nepiecieSams atbilstoSajam personas
datu apstrades noltikam, ka ari saskana ar piemérojamo normativo aktu prasibam.

9.2. Laikposms, cik ilgi personas dati tiks glabati, vai, ja tas nav iesp&jams, kritériji,
ko izmanto minéta laikposma noteikSanai:

e Visa informacija, lai izpilditu Izglitibas iestades veiktu juridisku pienakumu,
tiek glabata tik ilgi, cik nepiecieS5amas personas datu apstrades nolika
sasniegSanai atbilstosi piemérojamajiem normativajiem aktiem.

e Informacija, kas iegita personala atlases laika, pilniba vai dalé&ji tiks glabata
ne ilgak ka seSus méneSus péc pieteikuma sanemsanas, ja vien nav
sanemtas silidzibas par personala atlases procesu, $ada gadijuma
informacija tiek saglabata tik ilgi, cik nepiecieSams konkréta strida
izskatiSanai.



e Personas dati, ko par sevi sniedz potencialie Izglitojamie tiek saglabati divus
gadus no pieteikuma sanemsanas. Dati tiek dzésti, ja Saja laika netiek
noslégts ligums par pakalpojumu sniegSanu.

e Personas datu glabasanas laika posma noteikSanai tiek izmantoti Sadi
kritériji:

a. Dati tiek glabati tik ilgi, kamér aréjos normativajos aktos noteiktaja
kartiba persona vai Izglitibas iestade var realizét savas legitimas
intereses (pieméram, audita vajadzibam, stridu izskirSanai, tiesibu
aizsardziba u.tml.);

b. Dati tiek uzglabati tik ilgi, kamér kadai no pusém pastav juridisks
pienakums datus glabat.

c. Dati tiek uzglabati tik ilgi, kameér ir spéka datu subjekta piekriSana
attiecigai personas datu apstradei, ja nepastav cits datu apstrades
tiesiskais pamats.

9.3. Péc tam, kad ir beidzies personas datu glabasanas termins, personas dati tiek
dzésti vai iznicinati, vai nodoti glabasanai valsts arhivam saskana ar normativo aktu
prasibam.

10.DATU SUBJEKTA TIESIBAS
10.1. Personas datu subjektam ir Sadas tiesibas:

¢ Sanemt normativajos aktos noteikto informaciju par savu personas datu
apstradi Izglitibas iestade.

e Saskana ar normativajiem aktiem pieprasit Izglitibas iestadei piekluvi
saviem personas datiem, tos papildinat, labot, dzést vai ierobezot to
apstradi, tiesibas iebilst pret savu personas datu apstradi, ka ari tiesibas
pieprasit savu personas datu parnesamibu.

e Jebkura bridi atsaukt savu piekriSanu datu apstradei, ja vien datu apstrade
neizriet no citiem tiesiskiem pamatiem (pieméram, apstradi pamato
Izglitibas iestadei saistoSi normativie akti). PiekriSanas atsauksana
neietekmeé tadas apstrades likumigumu, kuras pamata ir pirms atsaukuma
sniegta piekrisana.

e lesniegt sudzibu par personas datu apstradi Datu valsts inspekcija
(www.dvi.gov.lv), ja uzskata, ka personas datu apstrade parkapj datu
subjekta tiesibas un intereses saskana ar normativajiem aktiem.

e Iesniegt pieprasijumu par savu tiesibu TstenoSanu rakstveida forma.
Dokumentus Izglitibas iestade pienem, izmantojot pastu, elektronisko pastu
(ar drosu elektronisko parakstu parakstitus dokumentus).

11.SIKDATNES (“COOKIES”) TIMEKLA VIETNE

e Sikdatnes ir nelielas teksta datnes, kas tiek nosutitas uz lietotaja datoru vai
mobilo iekartu timekla vietnes apmekléSanas laika un ko timekla vietne
saglaba lietotaja datora vai mobilaja iericé, kad lietotajs atver vietni. Katra
turpmakaja apmekléjuma reizé sikdatnes tiek noshtitas atpakal uz
izcelsmes vietni vai uz citu vietni, kas atpazist So sikdatni. Sikdatnes
darbojas ka konkrétas timekla vietnes atmina, laujot Sai lapai atceréties
lietotaja datoru nakamajas apmekléjuma reizés, tai skaita sikdatnes var
atcereties lietotaja iestatijumus vai uzlabot lietotaja értibas.



e Sikdatnes var kontrolét vai dzést. Lielako dalu timekla parlukprogrammu
var iestatit ta, lai tiktu blokéta sikdatnu saglabasana iericé. Tada gadijuma
atseviski iestatijumi ir japieldago katra vietnes apmekléjuma reizé.
Iespéjams, dazi pakalpojumi un funkcijas vietné nedarbosies. Plasaka
informacija par sikdatném (anglu valoda)
pieejama: https://www.aboutcookies.org/.

e Ja Izglitibas iestades timekla vietnes apmeklétajs vélas, lai netiktu iegita
informacija par ta aktivitatém Izglitibas iestades timekla vietng, timekla
vietnes apmeklétajam ir jaaktiviz€ Google Analytics Opt-out Browser Add-
on (https://support.google.com/analytics/answer/181881) papildriks. Sis
papildriks sazinas ar Google Analytics JavaScript (ga.js), lai noraditu, ka
dati par attiecigo interneta viethes apmekl€jumu nav jasitta uzGoogle
Analytics.

12.KOMERCIALI PAZINOJUMI

¢ Komercialus pazinojumus par Izglitibas iestades pakalpojumiem un citus ar
sniegto pakalpojumu nodrosinasanu nesaistitus pazinojumus (pieméram,
klientu aptaujas) Izglitibas iestade veic saskana ar aréjos normativajos
aktos noteikto vai saskana ar Klienta piekriSanu.

e Sazinu ar klientiem un potencialajiem klientiem Izglitibas iestade var veikt
ari izmantojot automatiskas zvaniSanas iekartas.

e Piekrisanu komercialu pazinojumu sanemsanai Jis var sniegt Informacijas
Tehnologiju Talmacibas vidusskolas interneta vietné aizpildot Izglitibas
iestades pakalpojumu pieteikSanas formas, Izglitibas iestades kontos
socialajos portalos un lietotnés/ interneta lapas, ka ar Izglitibas iestades
parstavjiem. Sniegta piekriSana komercialu pazinojumu sanemsanai ir
spéka Ilidz tas atsaukumam (ari péc pakalpojumu liguma izbeigsanas).
Sanéméjs jebkura laika var atteikties no turpmakas komercialo pazinojumu
sanemsanas, nositot e-pastu uz: info@ittv.lv, nomainot uz savas ierices
pazinojumu sanems$anas iestatijumus vai izmantojot komercialaja
pazinojuma paredzéto automatiz€to iesp&ju atteikties no turpmaku
pazinojumu sanemsanas, noklikskinot uz atteikSanas norades attieciga
komerciala pazinojuma beigas.

e Izglitibas iestade partrauc komercialo pazinojumu satisanu, tiklidz tiek
apstradats sanémeéja pieprasijums.

o Izsakot savu viedokli aptaujas un atstajot savu kontaktinformaciju (e-pastu,
talruni), Klients piekrit, ka Izglitibas iestade var ar vinu sazinaties,

izmantojot sniegto kontaktinformaciju sakara ar Klienta sniegto
noveértéjumu.
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